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12. Conversion de documentos a PDF
12.1. Introduccion

El formato PDF es un estandar para la creacion de documentos. Es una especificacion
abierta, o sea que cualquiera puede desarrollar herramientas para la creacion y
manipulacion de documentos. El software que permite leer estos ficheros es gratuito y
ademas se integra en cualquier navegador web. El formato PDF mantiene las
imagenes, apariencia, fuentes y graficos del documento origen que se utilizé para
crearlo, independientemente de la aplicacion y plataforma.

Mediante herramientas como CutePDF Writer o PDF995 podremos crear ficheros de
este tipo desde cualquier aplicacion que utilicemos normalmente de una forma rapida,
sencilla y gratuita.

CutePDF Writer se instala como si fuera una impresora mas del sistema. Esto permite
a cualquier aplicacion de Windows que sea capaz de imprimir la creacién de
documentos PDF de calidad con solo pulsar un botén.

12.2. Instalacién de CutePDF Writer

Requerimientos del sistema:
e Microsoft Windows 98/Me/2000/XP/2003
e Requiere tener instalado el programa PS2PDF converter.

Primero tendremos que descargarnos el programa de instalacién desde la direccién
http://www.cutepdf.com

Pincharemos en el enlace CutePDF Writer (Freeware) que nos llevara a otra pagina
gue describe el programa y los requerimientos de instalacion. Una vez aqui
pincharemos en los enlaces Free Download y Free Converter y nos guardaremos
estos dos programas en nuestro ordenador (por ejemplo en Mis Documentos).

Hay que instalar ambos programas (FreeDownload 1.04Mb y FreeConverter 3,04Mb)
para poder realizar la conversion de ficheros a PDF

Una vez terminada la descarga tendremos en nuestro ordenador dos ficheros llamados
converter.exe y CuteWriter.exe

Primero instalaremos el PS2PDF converter haciendo doble click en converter, con lo
que nos aparecera la ventana de la figura 1. Pinchamos en el boton Setup y
automaticamente se instalara.
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WinZip Self-Extractor - converter.exe

~& Thiz inztallz: GMNU Ghostscript 706
GHU Ghostzonpt dizplayz, printz and converts PostScrpt

and POF Files.
Cancel

Click Setup button to continue.
About

Figura 1: Inicio de la instalacién de PS2PDF Converter

Ahora hacemos doble click en CuteWriter para instar el CutePDF Writer.

Primero nos aparecerd una ventana informando de los sistemas operativos que
soporta la aplicacion (Figura 2). Si tenemos Windows 2000/XP/2003 tendremos que
tener permiso en el sistema para poder instalar aplicaciones

CutePDF Writer 2.2b X

CutePDF ‘Writer supports M3 Windows 95 Me 20000 %P 2003,

If wour OF is Windows 2000/%P/2003, please use an administrator account ta install the application,

Press QK to begin installing CutePDF Wriker,

Cancelar

Figura 2: Sistemas Operativos soportados

Aceptamos y nos llevard a una ventana para confirmar que queremos instalar
CutePDF Writer(Figura3). Pinchamos en Si y nos aparecera la ventana de licencia
(Figura 4). Pulsando Yes comenzara la instalacion (Figura 5).

CutePDF Writer Setup X

Welcome to the CukePDF Writer Setup program. This program will install CutePDF \Writer on your computer,

Do ol wish ko conkinue?

Figura 3: ¢ de verdad quieres instalar CutePDF Writer?
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Softwarne License Agreement P§|

Pleaze read the following Licenze Agreement. Press the PAGE DIOWHM key to see
the rest af the agreement.

ICLitePDF Wiiter Copyright © 2004 by Acro Software, Inc. Al ights reserved. s
Thiz licenze applies to the CutePDF Writer ['The Software"].

By uging, copying, transmitting, diztributing or instaling CutePDF YWWriter, you agree to all
of the terms of this agreement [ License"].

Fleaze read the icense terms below. |f you do not agree to any of the terms of thiz
License, then do not use, copy, transmit, distribute, or install The Software.

Scope of Licensze

Thiz iz free zoftware. Subject to the terms belove, you are hereby licenzed by Acro
Software Inc. [MA51'"] to uze The Software, on computer or work.gtation, without
charge.

“'ou may, without making any payment to 451
a) give exact copies of The Software personally to anyone;
b diztribute exact copies of The Saoftware, if done exclugively through electronic

v

Do you accept all the terms of the preceding License Agreement’? [f vou chooze Mo, Setup
will close. Tao install CutePDF “whiter, vou must accept this agreement.

Yes Mo

Figura 4: Licencia

CutePDF Writer Setup

Setup is preparing...

EEENENEEE
sl

Figura 5: Comienzo de la instalacion

Cuando termine de instalarse nos avisara y nos pedira que reiniciemos el equipo para
completar la instalacion (Figura 6)

CutePDF Writer Setup E|

Setup has finished installing CutePDF Writer on wour computer, Please reskart wour system.

To create PDF document, just print ko the CukePDF Writer printer from any Windows application,

Figura 6: Fin de la instalaciéon
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Una vez reiniciado el sistema veremos que se nos ha afiadido a la lista de impresoras
del sistema (Figura 7) una nueva llamada CutePDF Writer. Para verlo pincharemos en
Inicio e Impresoras y Faxes si tenemos un acceso en el menu inicio, o dentro del Panel
de Control en Impresoras y Faxes.

*®: Impresoras y faxes

Archivo  Edicion  Mer  Eaworitos  Herramientas  Awuda

\_) \‘_)l l.ﬁ pEl_'lsqueda “_ Carpetas v

R V| Ir
JH 2 1S =

HP Desklet hp deskjet  HP Laserlet
1220C en5... 5550 series  1100(MS) ...

¥ea también POF295 Herox
DocuPrint ...

Direccidn | Impresoras v Faxes

>

Tareas de impresion

CutePDF
\Writer

@ Agregar una impresora

&5 Configurar la opcidn de Fax

E?j Solucionar problemas de
impresicn

(7)) Obtener avuda con la
impresion

Figura 7: Impresoras instaladas en el sistema

12.3. Desinstalar CutePDF Writer

Si queremos quitar el programa del sistema realizaremos los siguientes pasos:

e En la ventana del Panel de Control y hacemos doble click en Agregar o quitar
programas

e Seleccionamos de la lista de programas instalados CutePDF Writer y
pinchamos en Cambiar o quitar.
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B- Panel de control |Z||E £|
archivo  Edicion  Mer  Faworitos  Herramientas — Awuda ‘E"
O Abras -d l@ p Busqueda H__:‘ Carpetas v
Direceitn |3 Panel de control v| Ir

E =\ 1
E"‘. Panel de control e - 5 g b 4

Agreqar fgregar o Barrade  Conexiones de Configuracion
E}- Cambiar a vista por categarias hardware quitar tareas v me. red regional v ...
programas
S

Q. 9 8 2

Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de  Escaneres v Fecha v hora

¥ea también

-‘ Windows Update UsUario juggo sonido v audio camaras
@) Ayuda v soporke becnico . J —_ ._\- "y i‘:@; &'
Fuenkes Herramientas Impresorasy  Java Plug-in Mouse
adrninistrati. .. faxes 1.4.0

¢ @ % D

Cpriones de Opriones de Opciones de Opciones de Opciones de
accesibilidad carpeta energia Internet teléfono ...

&9 o

—
Figura 8: Desinstalar desde el Panel de Control

'l

¢

Otra opcidn es desde el botdn de inicio seleccionamos Inicio — Todos los programas —
CutePDF — PDF Writer — Desinstalar CutePDF o Uninstall CutePDF Writer (Figura 9).
Nos aparece una ventana para que confirmemos que queremos quitar el programa
(Figura 10), al pulsar en Si comienza la desinstalacion.

M@ CutePDF

| T POF writer »

@ Readme

| % Uninstall CutePDF Writer

Figura 9: Ruta desde el menu inicio — programas para desinstalar CutePDF Writer

CutePDF Writer

This will remave CukePDF Writer From yaur system, Da wau wish ko conkinue?

Figura 10: Ventana para confirmar la desinstalacion

Universitat d'Alacant L.
—> Universidad de Alicante Pagina 98



[@Imozilla

Conversion a PDF

12.4. Crear documentos

Para usar CutePDF Writer tenemos que abrir el documento que queremos imprimir en
PDF. Seleccionamos la opcién Imprimir, que en casi todas las aplicaciones se
encuentra en el menud Archivo > Imprimir y seleccionamos CutePDF Writer de la lista
de impresoras disponibles (Figura 11).

Si queremos cambiar algunas opciones al crear el documento, como color o blanco y
negro u orientacion, pulsamos en el boton Propiedades (o Preferencias en algunas
aplicaciones).

Imprimin
Impresara
Mombre: ¥ CukePDF ‘Writer Propiedades |
Eskadno: Inackivo _ PR e |
Tipa: CukePDF ‘Writer
Lbicacidrn:  CPW2: [ Imprimit @ archivo
Comentario: [ Doble cara manual
Intervalo de paginas Copias
* Todo Mimero de copias: 1 =
(" P&gina actual f'“
(" Paginas: | [v Intercalar

Escriba nimeros de pagina e intervalos separados
por comas, Ejemplo: 1,3,5-12,14

Irnprinmir: |Dl:u:umento j Zaam
Imprimir slo: |EI interwalo ﬂ Paginas per hoja: |1 pagina ﬂ
Escalar al kamario del papel: |Sin escala j

opciones. .. Acepkar | Cerrar |

Figura 11: Seleccion de CutePDF como impresora
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Al aceptar seleccionamos en que carpeta del sistema queremos que nos genere el
fichero y su nombre. Por ejemplo en la Figura 12 generamos un fichero PDF llamado
documento en el Escritorio.

Guardar como

Guardar en: | [} Escritorio > @ ek EE-
BMis documentos E Cracle - SQL Programming
o MipC

& JMis sitios de red

o Client Guideds 13

o Client Reference 15 1.3
o HTML

Maombre; ||:||:u:umentd
Tipa: | PDF Files [* pdf] j Cancelar

bove up to CutePDF 3.0 and get advanced control over your POF documentz. E azily edit
PDF filez, add security, stampz, bookmarks or headerdfooter, make bookletz, impose [n-p),
zplit & merge PDFz, zave PDF forms, and much maorel

hittp: A A, CutePDE . com

Figura 12: Nombre y localizacion de destino

Con esto ya tenemos nuestro documento pdf generado.

Hay que tener en cuenta que muchas aplicaciones, como el bloc de notas o el botén
imprimir de la barra de herramientas de Word, imprimen automaticamente en la
impresora predeterminada del sistema. En estos caso si queremos crear un fichero
PDF necesitamos cambiar la impresora predeterminada antes de imprimir el
documento.

Esto se hace desde la ventana de impresoras y faxes (Figura 7) seleccionando la
impresora y pulsando en Establecer como impresora predeterminada en el mend
Archivo (también se puede hacer pulsando con el botén derecho del raton encima de
la impresora).

12.5. Pdf995

El Pdf995 es otro programa que sirve para crear documentos PDF muy similar al
CutePDF Writer, con las diferencias de que solo hay que instalar un fichero y que cada
vez que generemos una documento nos abrira unas pagina con propaganda.

La direcciobn donde se puede descargar el pdf 995 es: http://www.pdf995.com
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12.6. Adobe Acrobat

El Adobe Acrobat es un software mas especializado para la creacion y edicién de
documentos pdf. Aungue nos es de libre distribucién como el cutePdf o el Pdf995, por
lo que debera solicitar su instalacion al Servicio de Informatica.

Es aconsejable utilizar este programa cuando se generan muchos documentos en pdf
y sobretodo si estos son de gran tamafo, ya que podemos especificar a la hora de
generar los documentos que estos ocupen o menos posible.

Primero, como con los programas anteriores seleccionaremos al imprimir la impresora
Adobe PDF (que se agregara a la lista de impresoras al instalar Adobe Acrobat)

Imprimin [.E_"] E| Pg|

|mprezaora

L cobe PDF v
Eztado: Ligto

Tipo: Adobe PDF Caonvverter

Ilbicacion: Miz documentoz

Comentario: Crea docurmentos POF de Adobe [ Irnprirnir @ un archiva
|ntervalo de impreszidn Copiaz

{(*) Todo Momero de copias. |1 =

oy
=

() Paginas  de |1

RHiRE (R

Frint Frames

[ Aceptar H Cancelar

Figura 13: Seleccionamos la impresora AdobePDF
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Pulsamos en el botdn de propiedades y en la ventana Propiedades de Documento de
Adobe PDF, en la pestafia Configuracion de PDF de Adobe desplegamos la lista de
Config. Predet. y seleccionamos la opcién Tamafio minimo (Figura 14

%" Propiedades de Documento de Adobe PDF

Presertacicn | Papel/Calidad Corfiguracion de FOF de Adobe

Tamafo pag. de POF: | A4 L [ Aagregar pagina perzonal... ]

Configuracion de converzion de POF de Adobe

Config. predet.: | Estandar w

U ‘ . Alta caldad ’ I
@ se estas opeione| |- 0 2lidade izar & imprirnic

cnrri:targeTteHch Calidad imprenta hueden abrir
EOMACTEDAL Y NE M imensiani file minime

Sequidad de PDF: |/ iy

Fadrdo

Wer el resultado de PIPDFR1 5

PDF=3

Solicitar nombre de a| Press Quality

[Qualidade de Imprezsio
Agregar informacidn  Bualits di stampa
Cuality elevata

Mo erviar fuentes a | Smallest File Size
Standard

Eliminar archivos de r| T amanho de .ﬁ.riuivn b enor

[ ] Preguntar si se desea reemplazar archivo PDF esistente

Aceptar ] [ Cancelar

Figura 14: Seleccionar Tamafio minimo

Una vez hemos realizado estos pasos pulsamos en el botén Aceptar y seleccionamos
en que carpeta del sistema queremos que nos genere el fichero y su nombre vimos en
la figura 12 del CutePdf.
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